
 
GESTIÓN INTEGRAL DE LA FORMACIÓN CONTINUADA 

 
Guía de usuario 
  
Inscripción en las acciones formativas  

 
Acerca de 
 
Este documento le enseña como realizar la inscripción de las acciones formativas vía Web 
haciendo uso de la aplicación FREDSAS (Gestión Integral de la Formación Continuada) de 
la Unidad Integrada de Formación.  
 
Presentación 
 
La Realización de inscripción vía web, es el proceso encargado de realizar las 
inscripciones a las actividades formativas organizadas por la Unidad Integrada de 
Formación para los profesionales del Hospital Regional Universitario Carlos Haya.   
 

 



 
 
Antes de comenzar... 
 
La inscripción a las actividades estará sujeta al periodo de solicitud establecido en la 
programación de las mismas, por lo que solo se podrá realizar la inscripción en los cursos 
que se encuentren ofertados y con plazo de inscripción abierto. 
 
Únicamente se podrán inscribir a las actividades formativas aquellos profesionales que en 
el momento de la solicitud cumplan las condiciones de acceso que establece cada 
acción formativa, se encuentren en activo y ostenten la condición de personal estatutario 
fijo o temporal, no entendiéndose a estos efectos como servicio activo la situación de 
incapacidad temporal y de licencias sin retribución. Podrá solicitar acciones formativas  el 
personal que se encuentre en las siguientes situaciones: maternidad/paternidad y 
excedencia voluntaria por cuidado de hijos y/o familiares”. 
 
Se debe tener en cuenta la disponibilidad de plazas  
 
· Para que un profesional  pueda llevar a cabo el proceso de inscripción de cursos, debe: 
 

1. Marcar la acción formativa a la que quiere inscribirse  
 

 
 
 



 
 

 Es muy importante que se seleccione la edición del curso que se quiere solicitar, puesto 
que una actividad puede tener varias ediciones en fechas distintas.  
 

 
2. Pulsar el botón añadir situado en la parte superior derecha de la pantalla 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
La aplicación está optimizada para una resolución de 1024 x  768 por lo que en algunos 
equipos con menor resolución es necesario usar la barra de desplazamiento del 
navegador.  
 
 

3. Teclee su DNI en el recuadro que aparecerá en la pantalla 
 



 
 
 

4. La aplicación cargara automáticamente datos de su DNI, nombre, apellidos, 
teléfono y  puesto de trabajo. El profesional deberá cumplimentar 
obligatoriamente el resto de los campos que aparecen en la ficha.  Para terminar 
no se olvide de pulsar el botón “guardar”.  

 
 
 



 
 
 

 
5. Posteriormente la aplicación le dará un mensaje “..1 solicitud(es) registradas con 

éxito. 
 



 
 
 
 

6. En el caso de que al introducir el DNI, la aplicación no lo reconozca, bajo ningún 
concepto se debe completar el formulario. En este caso debe ponerse en 
contacto con la Unidad Integrada de formación, personalmente o llamando a los 
teléfonos 951 291444 ó 951 291526, donde se le informará de los pasos a seguir. 
 

7. El proceso ha sido completado con éxito y el profesional puede, desde la pestaña 
“estado de mis solicitudes”, conocer en cada momento si su solicitud ha sido 
admitida, rechazada o se encuentra “en reserva”. 
 

 
 
 



 
 

 
 

8. Durante el tiempo en que la solicitud se encuentra en el estado de “Solicitado”, el 
profesional puede eliminarla, acción que no podrá realizar cuando el estado pasa 
a “admitida”, “rechazada“ o “en reserva”. 

 



 
 

9. Para cada actividad, una vez cerrado el plazo de admisión de solicitudes y 
realizada la selección de alumnos por la Unidad Integrada de Formación, se 
comunicará a los profesionales, vía correo electrónico y/o SMS, la resolución de la 
misma.  

10. Una vez admitido en un curso el alumno dispone en la sección “estado de mis 
solicitudes” de la documentación del curso (representada por la imagen de un 
clips) y del cuestionario online de satisfacción de la acción formativa que será de 
obligado cumplimiento para la emisión del certificado. 

 
 




