GESTION INTEGRAL DE LA FORMACION CONTINUADA

Guia de usuario

Inscripcidon en las acciones formativas

Acerca de

Este documento le ensefia como realizar la inscripcidn de las acciones formativas via Web
haciendo uso de la aplicacion FREDSAS (Gestion Integral de la Formacion Continuada) de
la Unidad Integrada de Formacion.

Presentacion

La Realizacioén de inscripcion via web, es el proceso encargado de realizar las
inscripciones a las actividades formativas organizadas por la Unidad Integrada de
Formacion para los profesionales del Hospital Regional Universitario Carlos Haya.
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Antes de comenzar...

La inscripcidn a las actividades estara sujeta al periodo de solicitud establecido en la
programacion de las mismas, por lo que solo se podra realizar la inscripcidn en los cursos
gue se encuentren ofertados y con plazo de inscripcién abierto.

Unicamente se podran inscribir a las actividades formativas aquellos profesionales que en
el momento de la solicitud cumplan las condiciones de acceso que establece cada
accion formativa, se encuentren en activo y ostenten la condicidn de personal estatutario
fijo o temporal, no entendiéndose a estos efectos como servicio activo la situacion de
incapacidad temporal y de licencias sin retribucion. Podra solicitar acciones formativas el
personal que se encuentre en las siguientes situaciones: maternidad/paternidad y
excedencia voluntaria por cuidado de hijos y/o familiares”.

Se debe tener en cuenta la disponibilidad de plazas

- Para que un profesional pueda llevar a cabo el proceso de inscripcion de cursos, debe:

1. Marcar la accion formativa a la que quiere inscribirse
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Cursos abiertos Estado de mis solicitudes Salir de la aplicacidn

Avuda
A continuacién se muestra un listada de los cursos impartidos, que se encuentran actualmente en periodo de recepeion de solictudes.
5i desea realizar una inscripcion, margue elflos curso(s) que desea y pulse el boton afiadir,

| Titule Curso ‘ Edicion | Fechz
[T | CUDADD OE LAS HERIDAS 1 16/05):
T curso BASICO EN PREVENCION DE RESGOS LABORALES 1 0&/03]2
[T | ESTRUCTURA ¥ ORGANZACION SANTARIA EN ARNDALUCLA 1 0&/03)2
[T OMCOLOGIA PARA EMFERMERIA. 1 08/03/2
™ REANMACION CARDIOPULMONAR BASICA IMSTRUMENTALIZADA CON DESA 1 23/03)z
I~ FORMACIOM EN BDU 1 10/03iz
™ ACTUALIZACION EM EL TRATAMENTC DE LA DEPRESION 1 17]03)2
[T | TALLER DE FORMACION PARA CUIDADORES PRINCIPALES DE PACIENTES AFECTOS DE UN ACCIDENTE CEREBROVASCULAR 1 15/03/z
[T MEDIDAS DE CONTROL % PREVENCIOM DE INFECCIONES NOSOCOMIALES 1 15/0312_|
[™ | CUDADOS DE ENFERMERIS, EN INTOXICACIONES MAS FRECUENTES EM LAS URGENCIAS PEDIATRICAS E INGESTION DE CUERPOS EXTRANOS, ACTUACION DE EMFERMERIA 1 08/03/z
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Es muy importante que se seleccione la edicidon del curso que se quiere solicitar, puesto
gue una actividad puede tener varias ediciones en fechas distintas.

2. Pulsar el bot6n afadir situado en la parte superior derecha de la pantalla
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que se encuentran actualmente en periodo de recepcidn de solicitudes,

fesea v pulse el boton afiadi, ARadic

| Edicion ‘Fethas Realizacidn |Plazas ‘Lugar de celebracion

_ Aula de Cirugia General v
! 16/03/2010 - 18/03/2010 | 30 Digestiva. 6° planta pabellon B @
1 08/03/2010 - Zzf03/z010 20 i’iﬁl’l\_lfw B AERCS (AL
SALON DE ACTOS HOSPITAL
12 1 08j03/2010 - 10/03/2010 | 70 CENERAL @
Salon de Actos de Urologia
1 0Bj03/2010 - 16/03/2010 | 20 SR @
|ZADA CON DESA, 1 23/03/2010 - 25/03/2000 | 24 Aula ds Carciclogia, LUvly | )
ohservaciin ds urgencias
~ Sala de Juntas Hospital
1 10/03(2010 - 15/03/2010| 20 e e @
1 17j0sfz010 - 17/0s/2010 0 30 Salon de actos Hospital Civil @
AULA DE NEUROLOGIA 52
DE PACIENTES AFECTOS DE UN ACCIDENTE CEREBROWASCLLAR 1 15/03/2010 - 25/02/2010| 10 PLANTA PAB. B HOSP @
GENERAL
Aulz de la Bibliteca Hospital
SOCOMIALES 1 15/03/2010 - 25/03{2010 | 25 Miatarr Iatart @ L
) . A . ALLA DE LA BIBLIOTECA,
LEMTES EN LAS URGENCIAS PEDIATRICAS E INGESTION DE CUERPOS EXTRANCS. ACTUACION DE ENFERMERIA 1 08032010 - 08/03/2010 20 HOSPITAL MATERNO @
INFANTIL
1 ® | 2w
Ad
K| I

‘@ ’_’_’_’_'_ g Intranet local
t’lni(iul @ e @ > E Post-it@E Software ... @ Sistemas de info... @ Hospital Regional ... I @ Bandeja de entrad... I IE__] Gufa de usuario fre. .. | ‘@d @,Em& 14:26

La aplicacion esta optimizada para una resolucion de 1024 x 768 por lo que en algunos
equipos con menor resolucién es necesario usar la barra de desplazamiento del
navegador.

3. Teclee su DNI en el recuadro que aparecera en la pantalla
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4. La aplicacidon cargara automaticamente datos de su DNI, nombre, apellidos,
teléfono y puesto de trabajo. El profesional debera cumplimentar
obligatoriamente el resto de los campos que aparecen en la ficha. Para terminar
no se olvide de pulsar el botén “guardar”.
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5. Posteriormente la aplicacion le dara un mensaje “..1 solicitud(es) registradas con
éxito.
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1 solicitud{es) registradas con exita
@ A ol un listado de los cursos impattidos, que se encuentran actualmente en periodo de recepeidn de solicitudes,
Si desea realizar una inscripcion, marque elflos curso(s) que desea y pulse el boton afiadir.
| Titulo Curso | Edicion | Fechas Realizaci
[~ | CRITERIOS DE CLASIFICACION EN LAS URGENCIAS PEDIATRICAS ¥ ACTUALIZACION EN CUIDADOS DE EMFERMERIS, EM LA APLICACION DEL OXIDO MITROSC 1 22M03j2010 - 22/03j2
[T ENDOSCOPIA AYANIADA, 1 05/03j2010 - 10/03j2
[ | ACTUALIZACION DE CONOCIMENTOS DE ENFERERMERIS. EN EL MAMEJO DEL PACIENTE TRAQUEOSTOMIZADO 1 02f03(2010 - 02/03f2
[~ | ACTUALIZACION DE CONOCIMENTOS DE ENFERMERIS, EL MANEJO DE LA, SEGURIDAD DEL PACIENTE QUIRIRGICO 1 02/03j2010 - 02/032
[T | ACTUALIZACION EM CARDIOLOGIS, CLIMICA 1 02{03/2010 - 11j05/2
[T CURSO DE PRUEBA FORMACION - POR FAVOR, MO BORRAR 1 19/02/2010 - Z6/02/2
[T REANIMACION CARDIOPULMONAR PEDIATRICA BASICA INSTRUMENTALIZADA COMN DESA 1 0af03/2010 - 18/03f2
[T ELECTROCARDIOGRAFIS BASICA PARA ENFERMERIA, 1 09/03j2010 - 09/03j2
[T FAST-TRACK EN CIRUGIA ¥ OTRAS DISCIPLINAS QUIRURGICAS 1 22/03(2010 - 23/03)2
[~ | CURSO BASICO DE INVESTIGACION CUALITATIA PARA RNFERMERIA. 1 0&/03{2010 - 10/03/2
£ k3 2 # B
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6. En el caso de que al introducir el DN, la aplicacion no lo reconozca, bajo ningun
concepto se debe completar el formulario. En este caso debe ponerse en
contacto con la Unidad Integrada de formacion, personalmente o llamando a los
teléfonos 951 291444 6 951 291526, donde se le informara de los pasos a seguir.

7. El proceso hasido completado con éxito y el profesional puede, desde la pestafia
“estado de mis solicitudes”, conocer en cada momento si su solicitud ha sido
admitida, rechazada o se encuentra “en reserva”.



n HCH - Microsoft Internet Explorer =] x|

J Archivo  Edicidn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda | ﬂ'

J @Atrés - J - |ﬂ @ ¥h ‘ ;\J Busqueda ‘ir\\';‘Favoritos ﬁ) ‘

J Direccidn I@ http:ff10,200.0,130:8080/formacionchayaifacesfindex.jsp

. Ir “V\’nculos oo *

| & -

Unidad Integrada de Formacion

GESTION DE FORMACION INTERNA DE TRABAJADORES

Cursos abierto| Estado de mis solicitudes Salir de la aplicacidgn

Ayuda
@ A continuacin se muestra o TETIIETOS Cursos impartidos, que se encuentran actualmente en periodo de recepcidn de solicitudes,

Si desea realizar una inscripcion, margue elflos cursa(s) que desea v pulse el boton afiadir,

| Titulo Curso | Edicion |Fetha
[T CUDADC DE LAS HERIDAS 1 160312
[~ | CURSO BASICO EN PREVENCION DE RESGOS LABORALES 1 08/03(z
[ | ESTRUCTURA ¥ ORGAMZACION SAMTARIA EN AMDALLICIA 1 08/03/2
[T ONCOLOGIA PARA ENFERMERIA 1 08032
[T REAMMACICN CARDIOPULMONAR BASICA INSTRUMENTALIZADA CON DESA, 1 230302
[~ FORMACION EN BDU 1 10/03(z
[T ACTUALIZACION EM EL TRATAMIENTC DE L& DEPRESION 1 1710312
[~ | TALLER DE FORMACION PARA CUDADORES PRINCIPALES DE PACIENTES AFECTOS DE UN ACCIDENTE CEREBROVASCULAR 1 15032
[ MEDIDAS DE CONTROL ¥ PREYENCION DE INFECCIONES NOSOCOMIALES 1 15/03_|
[T | CUDADOS DE ENFERMERIS EN INTOXICACIONES MAS FRECUENTES EN LAS URGENCIAS PEDIATRICAS E INGESTION DE CUERPOS EXTRAROS. ACTUACION DE ENFERMERIA, 1 08030z
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Ayuda
[@ A cantinuacién se musstra un listade d s solcitudes de inseripdion = cursas de formadion que ha saliitade. ‘

Pueds ver el estado de su solidtud, imprimi certificadones y documentacion asariada 3 los cursos A
/ ‘ Estado

Admitida

‘Tituln Curso |Edi:inn |FEI:|’IES Realizacién
Y ENDOSCOPIA AVANZADA 1

0 - 10/03/2010

A -

8. Durante el tiempo en que la solicitud se encuentra en el estado de “Solicitado”, el
profesional puede eliminarla, accién que no podra realizar cuando el estado pasa
a “admitida”, “rechazada“ o “en reserva”.
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Ayuda
@ A continuacién se muestra un listado de las solicitudes de inscripcion a cursos de formacion que ha solicitado.
Puede ver el estado de su solicitud, imprimir certificaciones y documentacion asociada a los cursos
Titulo Curso | Edicion ‘ Fechas Realizacion ‘ Estado Motivo |
ACTUALIZACION EN PIE DIABETICO 2 22/03/2010 - 24/03/2010 Solicitado
ENDOSCOPTA AVANZADA 1 05/03/2010 - 10/03/2010 Admitido
3003 Hasprsl Regional Univarsians Carlas Haya - Varson 2.0

10.

Para cada actividad, una vez cerrado el plazo de admision de solicitudes y
realizada la seleccion de alumnos por la Unidad Integrada de Formacion, se
comunicara a los profesionales, via correo electronico y/o SMS, la resolucion de la

misma.

Una vez admitido en un curso el alumno dispone en la seccion “estado de mis
solicitudes” de la documentacion del curso (representada por la imagen de un
clips) y del cuestionario online de satisfaccion de la acciéon formativa que sera de

obligado cumplimiento para la emision del certificado.





